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Nota: Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada” por lo tanto debe consultar la versión vigente en el sitio oficial de 
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1. OBJETIVO 
 
Establecer los lineamientos para la respuesta a nivel local, regional, nacional e internacional en 
operaciones de búsqueda y rescate urbano en diferentes modalidades, de acuerdo con las 
necesidades humanitarias en territorio.  

2. ALCANCE 
 
Inicia con la elaboración y ejecución del plan de preparación permanente y termina con la ejecución 
del procedimiento desmovilización y cierre.  
 

3. RESPONSABLE 
 
Líder de proceso-Subdirector operativo. 
 

4. POLITICAS DE OPERACIÓN 
 

4.1 Es responsabilidad de cada líder de proceso:  

4.2 Socializar los documentos que aprueba, al personal que interacciona en el documento. 

4.3 Hacer cumplir los requisitos establecidos en los documentos aprobados.  

4.4 Actualizar los documentos asociados al proceso cuando la normatividad y documentos Externos 

aplicables cambien.  

4.5 Revisar y/o actualizar los documentos asociados al proceso cada vez que se requiera, como máximo 

cada 2 años, con apoyo del referente de la dependencia.  

4.6 Es responsabilidad del Líder del Proceso revisar periódicamente la vigencia de la normatividad y 

documentos Externos aplicables.  

4.7 La organización de documentos producto de las actividades desarrolladas en estos procedimientos 
deben quedar organizadas de acuerdo con las tablas de retención documental -TRD concertadas 
con el líder del proceso.  

4.8 Es responsabilidad de los miembros del equipo mantener actualizados los documentos requeridos 
para viajes esquema de vacunación, pasaporte mínimo 6 meses de vigencia, fotocopias de cedula, 
carnet de bomberos, licencia de conducción y tarjetas profesionales si se requiere) 

4.9 Todos los miembros del equipo deberán ser chequeados antes de salir a cualquier tipo de 
movilización nacional e internacional a fin de verificar condiciones físicas de salud y documentación 
este en regla. 

4.10 Es responsabilidad de los miembros del equipo estar atentos a los mecanismos de alerta que se 
establezcan en el marco de este procedimiento y acudir al punto de encuentro al ser requeridos. 

4.11 Es responsabilidad de los jefes de estación o jefes de turno propender o garantizar que los miembros 
del equipo especializado USAR, se desplacen a los puntos de encuentro requeridos y facilitar la 
participación en los procesos de capacitación y entrenamiento. 
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5. DEFINICIONES  

 
5.1 ASR: Nivel de evaluación de búsqueda y rescate 
5.2 BoO: Base de Operaciones.   
5.3 Briefing: Carta o informe de una misión bomberil. 
5.4 UCC: Célula coordinación USAR.  
5.5 EPP: Equipo de protección personal. 
5.6 Equipo Cinófilo: Equipo conformado entre por canino y su respectivo guía.  
5.7 IDIGER: Instituto Distrital de Gestión del Riesgo y Cambio climático  
5.8 GDACS: El Sistema de Coordinación y Alertas de Desastres Globales por su sigla en inglés 
5.9 GPS: Sistema de Posicionamiento Global.  
5.10 MATPEL: Materiales Peligrosos.  
5.11 HEA´S: Herramientas, equipos y accesorios.  

5.12 Punto de Control del procedimiento: Indica que la actividad es una revisión o verificación 
del cumplimiento de requisitos necesario para el desarrollo del objetivo del procedimiento. 

5.13 INSARAG: Grupo Asesor Internacional de Búsqueda y Rescate.  
5.14 K-9: Caninos búsqueda y rescate en estructuras.  
5.15 LEMA: Autoridad local de gestión de emergencias.   
5.16 OSOCC: Centro de Coordinación de Operaciones en el Sitio.  
5.17 VO OSOCC: Plataforma virtual para coordinar equipos de respuesta UNDAC y USAR. 
5.18 UNDAC: Equipo de las Naciones Unidas para la evaluación y coordinación en casos de 

desastres 
5.19 ICMS: Sistema de gestión y coordinación  
5.20 RDC: Centro de Recepción de Entrada y Salida.  
5.21 T – SAR: Tecnología en Búsqueda y Rescate con equipo tecnológico.  
5.22 UAECOB: Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos.  
5.23 VHF: Frecuencia muy alta. 
5.24 CCC. Centro de coordinación y comunicaciones-  
5.25 SNGRD: Sistema nacional de gestión del riesgo y desastre. 
5.26 UNGRD: Unidad nacional de gestión del riesgos y desastres. 

 

6. PRODUCTO O SERVICIO 
 
Respuesta ante incidente y desastres que requieran capacidades USAR. 
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7. NORMATIVIDAD  

 
 

7.1 LEY 1575 de 2012. Ley General de Bomberos de Colombia  
7.2 LEY 1523 de 2012 Política nacional de gestión del riesgo  
7.3 Resolución 358 DE 2015. Por medio de la cual la dirección Nacional de Bomberos, 

reconoce la especialidad de Búsqueda y Rescate con Perros. 
7.4 Tratado general de las naciones unidas  

 
 

 
8. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO OBSERVACIONES 

 
 

   

 
 
 
 
 
 Líder USAR 

 

Cronograma de 
trabajo y/o plan de 
acción Sub 
Operativa. 

Estas actividades 
corresponden a la 
preparación permanente 
del equipo USAR 
(Mantenimiento, 
calibración equipos, 
procedimientos, 
capacitación, 
entrenamiento, 
coordinadas con las 
demás áreas 
comprometidas).  

 
             

Líder USAR 
 

Minuta 
Grupos de 
WhatsApp 

 
Las alertas de carácter 
preventivo, pueden o no 
requerir una acción. 
Provienen de SNGRD 
(Nacional o internacional) 
 

INICIO 

1. Elaborar y ejecutar plan 
de preparación 
permanente 

2. Recepción de alertas de 
incidentes. 

 
    

Indica que el flujo continúa 
donde se ha colocado un 

símbolo idéntico que 
contiene la misma letra). 

Inicio / 
Fin  

Actividad      
Decisión  

Enlace 
entre 

Páginas 

Línea de 
flujo  

A 
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Centro de 
coordinación y 
comunicaciones  
SNGRD 

Premier ONE y/o 
FUOCO 

 
Para activación local 
corresponderá, se 
movilizará en los niveles 
de respuesta 2 y 3. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Orden operativa 

 
Si la activación es regional 
aplicara las mismas 
acciones de orden local 
previo autorización de la 
subdirección operativa 
 
 
 

 
 
 
 

Líder USAR y/o 
comandante 
incidente 
 

Premier ONE y/o 
FUOCO. 

Este punto de control 
implica el análisis 
detallado del incidente, 
validado con el líder 
USAR. 

 
Líder USAR y/o 
comandante 
incidente 
 

Premier ONE y/o 
FUOCO. 

Si el incidente requiere un 
despliegue completo 
USAR remitirse al manual 
ciclo de respuesta USAR  

 

Líder USAR y/o 
comandante 
incidente 
 

Premier ONE y/o 
FUOCO. 

 
 
 
 
 
 
 
 

4. Moviliza recursos y realiza 

análisis detallado del incidente. 

 

 

5. Se define objetivo, estrategia y 

se ejecuta táctica de intervención 

 

 

 

6. Aplicar procedimiento de 

desmovilización y cierre  

B 

A 

NO 

¿Hay 
activación 
USAR? 

Fin 

SI 

3. Activar equipo especializado 
USAR. 

NO 

¿La 
activación 
es local? 

SI 

7 
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Líder USAR 
Subdirector 
Operativo 

 
 
 
Premier ONE y/o 
FUOCO. 

 
 
 

  
 
Líder USAR 

 
 
Formato plan de 
movilización. 

 
Aplicar manuales  
de  soporte operacional y 
planes de movilización. 

 

 
 
Subdirector 
operativo. 

Correos 
electrónicos. 
Comunicaciones 
Internas. 
Manifiesto de 
personal. 
Manifiesto de 
equipos. 

Se deberá establecer en 
conjunto con la 
subdirección de talento 
humano, las estaciones de 
chequeo, que consisten 
en la verificación de los 
temas logísticos respecto 
a documentación, viaje, 
seguros, vacunación, 
materiales, herramientas, 
chequeos médicos, etc. 
 

 
 
 
Líder USAR Líder 
Adjunto 
Oficial de 
seguridad 

 
 
Premier ONE y/o 
FUOCO. 

 
 
Aplicar plan terrestre o  
plan aéreo, manejo de 
guías INSARAG (Últimas 
versiones) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Líder USAR 

 

 
De acuerdo con el manual 
de ciclo de respuesta 
USAR, Manual de soporte 
operacional. 
 
 

7.Definir los recursos y 

componentes a movilizar de 

acuerdo con la característica del 

incidente o desastre. 

 

B 

8. Definir plan de movilización. 

 

9. Generar 

requerimientos y 

coordinación con las 

áreas. 

funcionales. 
. 

 

10.Movilizacion. 
 

11.Despligue operaciones 

USAR y establecer base de 

operaciones. 

 
 

C 

FIN 
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La estructura de 
coordinación define los 
niveles de ASR 
requeridos. 
Guía de INSARAG, 
manual de operaciones. 
 

 

 
Líder USAR 
Coordinador UCC 

 

 
Si se activa OSOCC, se 
debe actualizar estatus 
según fase, seguir 
manuales RDC, UCC, 
OSOCC e ICMS. Marco de 
respuesta nacional. 
 

 

 
Líder USAR  
jefe de 
operaciones y/o 
oficial de 
planificación. 

 

 
El líder de equipo 
determina si se requiere 
desplegar un equipo de 
avanzada para la 
evaluación inicial o 
mantener un equipo de 
evaluación permanente. 
Manual ciclo de respuesta 
USAR. 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Líder USAR. Jefe 
de operaciones. 
Jefe soporte 
operacional. 
Oficial de 
planificación 
Oficial Seguridad 

 

 
 
 
 
 
 
 

¿Existe 
estructura de 
coordinación

? 

SI 

13
. 

NO 

12.Verificar montaje RDC-UCC-
OSOCC y/o Mando y control. 

 

13.  Definir objetivos, 

estrategias y ejecutar 

tácticas según tipo de 

incidente o desastre, y/o 

apoyo humanitario. 

 

¿requiere 
recursos 

adicionales? 

NO 

15
. 

SI 

14. Definir y ejecutar plan  

de  movilización. 

 

13 

C 

D 
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Líder USAR. 

 
 
FUOCO 
Formato resumen 
ejecutivo 
Formatos 
INSARAG 

 
El cierre incluye la 
elaboración de informes 
para cierres 
administrativos de 
comisión y los chequeos 
médicos por seguimiento 
SST. 

 

   

 
 

9. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 

CÓDIGO DOCUMENTO 

MN-PR 06 Procedimiento Rescate en Eventos de Remoción de Masa 

MN-PR 11 Procedimiento Búsqueda y Localización con Equipo K9 

MN-PR 08 Procedimiento Rescate en Zanjas 

MN-PR 18 Procedimiento Activación, movilización y seguimiento a incidentes  

MN-PR 19 Procedimiento Desmovilización y cierre  

MN-PR26-FT01 Formato USAR - CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS  JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT02 Formato USAR - INFORME DE RECUPERACIÓN DE CADAVERES JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT03 Formato USAR LISTADO DE INSUMOS DISPOSITIVOS Y MEDICAMENTOS JEFE 
MÉDICO 

MN-PR26-FT04 Formato USAR - LISTADO DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL Y 
SUSTANCIAS PELIGROSAS JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT05 Formato USAR - PLAN MÉDICO MOVILIZACIÓN EQUIPO JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT06 Formato USAR - EVALUACIÓN MÉDICA PARA DESPLIEGUE JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT07 Formato USAR - EVALUACIÓN MÉDICA JEFE MÉDICO 

MN-PR26-FT08 Formato USAR _Listado General de Recursos USAR SNGRD Soporte Operacional 

MN-PR26-FT09 Formato USAR - DISTRIBUCIÓN DE CARGA TERRESTRE SOPORTE 
OPERACIONAL   

MN-PR26-FT10 Formato USAR - DISTRIBUCIÓN DE CARGA AEREA SOPORTE OPERACIONAL   

MN-PR26-PL01 Formato USAR - PLAN DE MOVILIZACIÓN SOPORTE OPERACIONAL 

MN-PR26-FT11 Formato USAR - Manifiesto de Carga Soporte Operacional 

MN-PR26-FT12 Formato USAR - Matriz de asignación de TICS Soporte Operacional 

MN-PR26-FT13 Formato USAR - Formulario U: Lista de Chequeo EPP y Equipo de Campaña Oficial 
Seguridad 

MN-PR26-FT14 Formato USAR - FORMULARIO U: PLAN DE TRASLADO DE PERSONAL Y 
EQUIPO OFICIAL SEGURIDAD   

MN-PR26-FT15 Formato USAR - FORMULARIO U: PLAN DE SEGURIDAD OFICIAL SEGURIDAD   

MN-PR26-FT17 Formato USAR -  Formulario línea del Tiempo 

16.Ejecuta procedimiento 

desmovilización cierre. 
 

FIN 
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MN-PR26-FT18 Formato USAR - PLAN DE ACCIÓN OPERATIVO OFICIAL PLANIFICACIÓN 

MN-PR26-FT19 Formato USAR - FORMULARIO U:PLAN DE IZAJE DE CARGAS CON GRUA 
ESPECIALISTA LEVANTAMIENTO 

MN-PR26-FT20 Formato USAR - PLAN DE ACCIÓN OFICIAL PLANIFICACIÓN 

MN-PR26-FT21 Formato USAR - SOLICITUDES DE LOGISTICA OFICIAL PLANIFICACIÓN 

MN-PR26-FT22 Formato USAR -  PLAN DE ACCIÓN OPERATIVO ESPECIALISTA 
LEVANTAMIENTO 

MN-PR26-PL01 Formato USAR - Plan De Movilización Soporte Operacional 

 

10. CONTROL DE CAMBIOS 

 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN 

01 10/12/2021 Creación de documento 

 

11. CONTROL DE FIRMAS 

  

Elaboró 
 
Jaime Cadena Caicedo 
Javier Ricardo Castiblanco Gonzales 
Yoel Bustamante Clavijo 
Hermann Martínez Giraldo 
Nota: firma el líder del equipo de 
USAR, en representación de todo el 
quipo. 

Cargo 
 
Sargento 
Sargento 
Sargento 
Cabo 
 
 

Firma 

 

Revisó 
Favio Zamora Valero 
Lady Viviana Calderón Parrado Calidad 

Cargo 
Contratista OAP 
 
Contratista Subdirección Operativa 

Firma 

 

 

Aprobó 
 
Gerardo Alonso Martínez  Riveros 

Cargo 
 
Subdirector Operativo 

Firma 

  
 


