	[image: ]



	Nombre del Proceso
GESTIÓN DE RECURSOS

Nombre del Instructivo

USO  EFICIENTE DE LA ENERGÍA
	Código: GR-IN06
Versión:01
Vigencia:18/07/2022
Página 11 de 12



[image: ]

















INSTRUCTIVO 
AHORRO Y USO EFICIENTE DE LA
ENERGÍA











GR-IN06
















TABLA DE CONTENIDO

1.	INTRODUCCIÓN	3
2.	OBJETIVOS	3
2.1. Objetivo general	3
2.2. Objetivos específicos	3
3.	ALCANCE	4
4.	RESPONSABLES	4
5.	POLÍTICA DE OPERACIÓN	4
6.	NORMATIVIDAD	4
7.	DEFINICIONES	7
8.	PRODUCTO O SERVICIO	8
9.	CONSIDERACIONES GENERALES	8
10.	DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO	9
9.1. Estrategias ambientales	9
9.2. Estrategias de Instalación, inspección, mantenimiento y sustitución de sistemas lumínicos	10
9.3. Estrategias cotidianas enfocadas al uso eficiente de energía	10
11.	DOCUMENTOS RELACIONADOS	10
12.	CONTROL DE CAMBIOS	11
13.	CONTROL DE FIRMAS	11












1. [bookmark: _Toc105578656]INTRODUCCIÓN
Dentro del contexto y dinámica del Uso Racional y Eficiente de Energía se han venido generando nuevos enfoques encaminados al desarrollo sostenible y su relación con la disminución de los impactos ambientales, trayendo como resultados la necesidad de generar un manejo eficiente de los recursos como un asunto de interés social, público y de convivencia nacional.
 Así, Colombia, de acuerdo con lo establecido en la ley se deben aplicar gradualmente subprogramas y acciones para que toda la cadena energética, esté cumpliendo permanentemente con los niveles mínimos de eficiencia energética y sin perjuicio de lo dispuesto en la normatividad vigente sobre medio ambiente y los recursos naturales renovables.
Sumado a lo anterior, y siguiendo las bases del proyecto Programa de Energía Limpia para Colombia (CCEP), se pretende que el país enmarque una mayor capacidad en los sectores públicos y privados de activar programas de eficiencia energética y ahorro de energía por medio del mejoramiento de prácticas y estrategias que disminuyan el consumo y fomenten el ahorro de energía.
Con base en este contexto, La Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotá (UAECOB) como Entidad distrital y en cumplimiento de los requisitos legales aplicables presenta el Instructivo para fomentación del programa de Uso Eficiente de la Energía en las instalaciones de Bomberos de Bogotá.  Lo anterior, con el objetivo de explicar, a funcionarios, contratistas, participantes y demás partes interesadas de la Entidad, los pasos a seguir para realizar un uso eficiente de la energía teniendo en cuenta que los recursos naturales son utilizados para la generación de la energía y estos deben ser consumidos de una manera sostenible.

2. [bookmark: _Toc105578657]OBJETIVOS

[bookmark: _Toc105578658]2.1. Objetivo general
Establecer las directrices que fomenten el ahorro y uso eficiente del recurso energético, por medio del fortalecimiento de buenas prácticas ambientales en las instalaciones de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos - UAECOB.
[bookmark: _Toc105578659]2.2. Objetivos específicos

· Generar cambios culturales, individuales y colectivos frente al comportamiento en el consumo de energía, generando conductas tendientes al ahorro y uso eficiente del recurso.
· Formular estrategias y métodos de aprovechamiento, con el propósito de conservar los recursos naturales y reducir el consumo de energía, sin disminuir la calidad del servicio.	
· Reducir la demanda energética en las estaciones, por medio de la concientización a funcionarios y contratistas de la UAECOB, generando comportamientos rutinarios, enfocados al uso racional del recurso, así como, la implementación de buenas prácticas ambientales y la sustitución de sistemas convencionales o de baja eficiencia, por sistemas de alta eficiencia energética.

3. [bookmark: _bookmark1][bookmark: _Toc105578660]ALCANCE

El instructivo de ahorro y uso eficiente de energía, busca implementar acciones tendientes a la disminución progresiva y uso racional del consumo del recurso energético en la UAECOB, a partir de la implementación de buenas prácticas enfocadas hacia la optimización y uso racional del recurso, durante la prestación del servicio, involucrando a cada uno de los actores, funcionarios y contratistas pertenecientes a la unidad. 

4. [bookmark: _Toc105578661]RESPONSABLES

La aplicación y cumplimiento de lo establecido en el presente instructivo es responsabilidad del Área de Gestión ambiental, en colaboración con los referentes ambientales de cada estación y todos actores de la UAECOB, funcionarios y contratistas de la entidad.

5. [bookmark: _Toc105578662]POLÍTICA DE OPERACIÓN

5.1. Es responsabilidad de cada líder de proceso:
· Socializar los documentos que aprueba, al personal que interactúa en el proceso.
· Hacer cumplir los requisitos establecidos en los documentos aprobados.
· Revisar y/o actualizar la documentación asociada a los procesos en el marco del MIPG cada vez que se requiera, como mínimo cada 2 años.
5.2. Es responsabilidad del Líder del Proceso revisar periódicamente la vigencia de la normatividad y documentos Externos aplicables.
5.3.  La organización de documentos producto de las actividades desarrolladas en este procedimiento deben quedar de acuerdo con las tablas de retención documental -TRD convalidadas.

6. [bookmark: _bookmark2][bookmark: _Toc105578663]NORMATIVIDAD

[bookmark: _Hlk104168058]A continuación, se enuncia la principal normatividad ambiental relacionada con la Política Cero Desperdicio de Energía, la cual se rige de acuerdo a la normatividad ambiental vigente.

	Legislación
	Título

	Ley 142 de 1994
	Esta ley se aplica a los servicios públicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado, aseo, energía eléctrica, distribución de gas combustible, telefonía fija pública básica conmutada y la telefonía local móvil en el sector rural; a las actividades que realicen las personas prestadoras de servicios públicos de que trata el artículo 15 de la presente ley, y a las actividades complementarias definidas en el Capítulo II del presente título y a los otros servicios previstos en normas especiales de esta ley.

	Ley 143 de 1994
	La presente ley establece el régimen de las actividades de generación, interconexión, transmisión, distribución y comercialización de electricidad, que en lo sucesivo se denominarán actividades del sector, en concordancia con las funciones constitucionales y legales que le corresponden al Ministerio de Minas y Energía.

	NTC Norma técnica colombiana 5100 de 2002
	Etiqueta genérica informativa de desempeño energético

	NTC Norma técnica colombiana 5101 de 2002
	Eficiencia energética Bombillas fluorescentes compactas. Rangos de desempeño energético y etiquetado.

	NTC Norma técnica colombiana 5102 de 2002
	fluorescentes de dos casquillos. Rangos de desempeño energético y etiquetado.

	Decreto 3683 de 2003
	reglamentar el uso racional y eficiente de la energía, de tal manera que se tenga la mayor eficiencia energética para asegurar el abastecimiento energético pleno y oportuno, la competitividad del mercado energético colombiano, la protección al consumidor y la promoción de fuentes no convencionales de energía, dentro del marco del desarrollo sostenible y respetando la normatividad vigente sobre medio ambiente y los recursos naturales renovables.

	Decreto 2501 de 2007 
	Por medio de los cuales se dictan disposiciones para promover prácticas con fines de uso racional y eficiente de energía y se definen algunos lineamientos generales del PROURE

	Circular 3 
	Uso racional de la energía eléctrica en las entidades públicas.

	Decreto 2331 de 2007 
	Por el cual se establece una medida tendiente al uso racional y eficiente de la energía eléctrica.

	Decreto 2688 de 2008
	Por el cual se modifica el Decreto Reglamentario 3683 del 19 de diciembre de 2003

	Decreto 895 de 2008
	Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 2331 de 2007 sobre uso racional y eficiente de energía eléctrica

	Decreto 3450 de 2008
	Por el cual se dictan medidas tendientes al uso racional y eficiente de la energía eléctrica.

	Directiva 8 de 2009 
	Por la cual se establecen acciones que deben cumplir las entidades estatales para el ahorro de energía y agua.

	Acuerdo 403 de 2009
	Por medio del cual se adopta en el Distrito Capital "el apagón ambiental", como una estrategia voluntaria a favor del medio ambiente y se dictan otras disposiciones.

	Circular 3 de 2010
	Campaña masiva de uso racional y eficiente de energía URE

	Ley 1715 de 2014
	Por medio de la cual se regula la integración de las energías renovables no convencionales al Sistema Energético Nacional.

	Resolución 41286 de 2016
	Por la cual se adopta el Plan de Acción Indicativo 2017-2022 para el desarrollo del Programa de Uso Racional y eficiente de la Energía (Proure), que define objetivos y metas indicativas de eficiencia energética, acciones y medidas sectoriales y estrategias base para el cumplimiento de metas y se adoptan otras disposiciones al respecto.

	Resolución 40283 de 2019
	Por la cual se deroga la Resolución 180606 de abril 28 de 2008 en la que se especifican los requisitos técnicos que deben tener las fuentes lumínicas de alta eficacia usadas en sedes de entidades públicas.

	Ley 1955 de 2019 
	Por el cual el Gobierno nacional, y el resto de las administraciones públicas, realizarán la auditoría energética de sus instalaciones y establecerán objetivos de ahorro de energía a ser alcanzadas a través de medidas de eficiencia energética y de cambios y/o adecuaciones en su infraestructura.

	Resolución 40156 de 2022
	Por la cual se adopta el Plan de Acción Indicativo 2022 - 2030 para el desarrollo del Programa de Uso Racional y Eficiente de la Energía, PROURE, que define objetivos y metas indicativas de eficiencia energética, acciones y medidas sectoriales y estrategias base para el cumplimiento de metas y se adoptan otras disposiciones.


NOTA: Cabe señalar que la normatividad anteriormente mencionada, puede ser modificada, derogada o ser expedida una nueva, durante la vigencia de esta Política. Por lo tanto, se invita a funcionarios, contratistas y partes interesadas a revisar el normograma de la Entidad.

7. [bookmark: _bookmark3][bookmark: _Toc105578664]DEFINICIONES

· Eficiencia Energética. Es la relación entre la energía aprovechada y la total utilizada en cualquier proceso de la cadena energética, dentro del marco del desarrollo sostenible y respetando la normatividad vigente sobre medio ambiente y los recursos naturales renovables.

· Energía Hidroeléctrica. Es la electricidad generada aprovechando la energía del agua en movimiento.

· Energía Solar. Es la energía transportada por las ondas electromagnéticas provenientes del sol.

· Medidor. Dispositivo mecánico que mide el consumo de energía. Se instala en las conexiones domiciliarias. Su lectura periódica sirve de base para el cobro del servicio de energía.

· Cadena energética: Es el conjunto de todos los procesos y actividades tendientes al aprovechamiento de la energía que comienza con la fuente energética misma y se extiende hasta su uso final.

· Consumo: Cantidad de kw/h utilizados por un aparato eléctrico durante un tiempo. Depende de la potencia del aparato y el tiempo que esté funcionando.
· Uso eficiente de la energía. Es la utilización de la energía, de tal manera que se obtenga la mayor eficiencia energética, bien sea de una forma original de energía y/o durante cualquier actividad de producción, transformación, transporte, distribución y consumo de las diferentes formas de energía, dentro del marco del desarrollo sostenible y respetando la normatividad, vigente sobre medio ambiente y los recursos naturales renovables.

· Uso racional y eficiente de la energía: Es el aprovechamiento óptimo de la energía en todas y cada una de sus cadenas energéticas, desde la selección de la fuente de energética, su producción, transformación, transporte, distribución, y consumo incluyendo su reutilización cuando sea posible, buscando en todas y cada una de las actividades, de la cadena el desarrollo sostenible

8. [bookmark: _Toc105578665]PRODUCTO O SERVICIO

Gestión y uso eficiente del recurso energético, por medio de la implementación de buenas prácticas ambientales enfocadas al cero desperdicio de agua.

9. [bookmark: _Toc105578666]CONSIDERACIONES GENERALES

En el desarrollo de eficiencia energética, el ahorro energético ha estado acompañado por periodos de cambio en el racionamiento de energía. Lo anterior debido a la permanente evolución del enfoque de desarrollo sostenible en relación con la disminución de los impactos ambientales y el incremento de productividad que implica un abastecimiento energético elevado. 

Sumado a esto, los procesos de eficiencia energética en el  ámbito  de  la  consolidación  de  una  cultura  de  eficiencia energética, es indispensable elevar el nivel de  conocimiento  e  informar  a  los  usuarios  sobre  tecnologías  y  buenas  prácticas  en  sistemas  de  iluminación,   refrigeración   y   aire   acondicionado,   mediante acciones contundentes de comunicación y difusión (Han et al., 2010), por lo cual se reconoce que las mejoras de eficiencia energética y el uso racional de energía es un gran potencial para la disminución de contaminación, pero a su vez sigue siendo un desafío. Así, es importante que Colombia insista en definir programas concretos sobre gestión eficiente de la energía, pues de esta manera, y desde todos los sectores, se puede fomentar el aprovechamiento óptimo de la energía en todas y cada una de sus cadenas energéticas. 

Para disminuir los consumos elevados de energía, la gestión eficiente de la energía debe estar involucrada en los objetivos administrativos de los propietarios de la edificación. Para esto la aplicación de estrategias de eficiencia energética resulta especialmente relevante en los edificios públicos (Días, Bernardo, Ramos y Egido, 2011).  Junto con los beneficios económicos inherentes a la correcta ejecución de este tipo de medidas, en los  edificios  públicos  existe  además  otro tipo de ganancias, asociadas principalmente a la generación  de  conciencia  ambiental  y  a  la  provisión  de  condiciones  de  confort  que  favorezcan  el  desempeño  y  el  bienestar  de  directivos  y  empleados,  y  en  instituciones educativas de los estudiantes y profesores (Pontificia Universidad Católica de Chile, 2012)

Por lo anteriormente dicho, la UAECOB que pretende implementar y promover acciones, que generen un cambio a nivel cultural e institucional, de forma dinámica, abierta y transversal a cada uno de los procesos y procedimientos de la entidad, fortaleciendo la participación de funcionarios, contratistas, participantes y demás partes interesadas de la Entidad, con el fin de involucrar a cada uno de ellos, en la potencialización de las estrategias para el ahorro y uso racional de la energía. 

A partir de ello, se pretende realizar y ejecutar este programa en las 18 sedes con las que cuenta La UAE Cuerpo Oficial de Bomberos a lo largo del distrito capital.

10. [bookmark: _Toc105578667]DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

La UAE Cuerpo Oficial de Bomberos establece estrategias ambientales necesarias, fomentando cambios culturales para fomentar cambios culturales y la apropiación de buenas prácticas ambientales, con el propósito de ahorrar y hacer uso racional y eficiente de la energía, garantizando la eficiencia energética en el desarrollo de las actividades de la prestación del servicio.

10.1. [bookmark: _Toc105578668]Estrategias ambientales

· Realizar un inventario semestral de las fuentes de energía utilizadas en la unidad, teniendo en cuenta la cantidad y el tipo de equipos que consumen gas, energía eléctrica o solar. Esta información, deberá ser diligenciada en documento “Formato Inventario Dispositivos Ahorradores de Agua y Energía por Estación”, el cual, determina por cada sección de la unidad la cantidad de elementos existentes.
· Los muros internos y techos de todas las estaciones deben ser de colores claros preferiblemente blanco, con el fin de tener un mejor aprovechamiento de la luz natural.
· Todas las estaciones de bomberos y el edifico comando, deben participar en "EL APAGÓN AMBIENTAL", el cual consiste en apagar las luces y aparatos electrónicos por una hora, el día ocho (8) de cada mes, en horario de 8 a 9 de la noche
· Garantizar que todas las pantallas de computador de la Entidad, sean configuradas para la suspensión tras diez (10) minutos de inactividad.


10.2. [bookmark: _Toc105578669]Estrategias de Instalación, inspección, mantenimiento y sustitución de sistemas lumínicos

· Garantizar progresivamente la sustitución y/o cambio del 100% de luminarias de baja eficiencia energética, por sistemas de alta eficiencia que permitan aprovechamiento racional del recurso
· Incluir en los estudios previos y desarrollo de contratos de construcción de sedes nuevas, la obligación ambiental de instalar sensores de movimiento en zonas de poco flujo de personal como corredores y baños, donde la iluminación no sea permanente
· Garantizar que en los contratos de adquisición de bienes de equipos eléctricos y electrónicos tengan el certificado ENERGY STAR, el cual ayuda en la reducción del consumo de energía y a su vez reduce el potencial de gases efecto invernadero en caso de generación eléctrica vía termoeléctrica.
· Gestionar la implementación de energías alternativas dentro de las instalaciones de la UAECOB.
· Informar sobre daños y/o averías en las instalaciones de la Unidad a través de los correos locativas@bomberosbogota.gov.co, y  gestionambiental@bomberosbogota.gov.co.

[bookmark: _Toc105578670]9.3. Estrategias cotidianas enfocadas al uso eficiente de energía

· Apagar y desconectar los equipos, cargadores y aparatos eléctricos y /o electrónicos que consuman energía cuando no estén siendo utilizados.

· Aprovechar al máximo la luz natural, el mayor tiempo posible y mantener las luces apagadas siempre y cuando no sea necesario su uso, asi como apagarlas cuando se salga de un área determinada.

· Fomentar una cultura enfocada hacia el ahorro, uso eficiente y racional de la energía, implementado buenas prácticas ambientales durante la presentación del servicio de la entidad, por parte de funcionarios y contratistas.

11. [bookmark: _Toc84928453][bookmark: _Toc105578671][bookmark: _Hlk105698241]DOCUMENTOS RELACIONADOS 

	CÓDIGO
	DOCUMENTO

	GR-IN05-FT01
	Formato inventario de dispositivos ahorradores de agua y energía por estación

	GR-GA07
	Guía de identificación de fugas de energías



12. [bookmark: _Toc105577946][bookmark: _Toc105578672][bookmark: _Hlk106274659]CONTROL DE CAMBIOS

Registrar cada una de las modificaciones realizadas a lo largo del ciclo de vida del procedimiento. Cada modificación deberá ser registrada como una nueva versión.

	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN

	1
	18/07/2022
	Creación del documento



13. [bookmark: _Toc105577947][bookmark: _Toc105578673]CONTROL DE FIRMAS
 
Registrar las personas involucradas en el diseño del procedimiento atendiendo los controles necesarios para la verificación y el aseguramiento de la calidad y pertenencia del procedimiento: elaboración, revisión y aprobación.

	Elaboró 
Andrea Katherine Trujillo Teuta

	Cargo
Profesional Contratista SGC

	Firmado Original




	Revisó
Yecenia Cadena
Revisó

Cristiam Rodolfo Patarroyo López

Vo.Bo. de Mejora Continua - OAP
 Patricia Pacheco 
	Cargo
Profesional Contratista SGC

Cargo
Profesional Contratista SGC


Profesional Contratista OAP

“Los arriba firmantes declaramos que hemos proyectado y/o revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes aplicables a la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos y, por lo tanto, lo presentamos para la firma del líder del proceso”
	Firmado Original


Firmado Original


Firmado Original


	Aprobó 

Diana Mireya Parra Cardona
	Cargo 

Subdirectora de Gestión Corporativa
	Firmado Original






Nota: Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada” por lo tanto debe consultar la versión vigente en el sitio oficial de los documentos
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