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INFORME DE SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS PINAR Y PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL PGD EN LA UAE CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DE BOGOTA.

Introduccion

De conformidad con el Plan Anual de Auditorias aprobado el 27 de enero de 2022 por el Comité de
Coordinacion de Control Interno y en cumplimiento del rol de Evaluacion y Seguimiento descrito en
el Decreto 648 de 2017, modificatorio del Decreto 1083 de 2015, la Oficina de Control Interno OCI,
realizd seguimiento a la implementacion del Plan Institucional de Archivos PINAR y Programa de
Gestion Documental PGD a cargo de la Subdireccién de Gestién Corporativa SGC.

El objetivo del seguimiento es establecer el grado de avance de las actividades en el plan de accidn
fijado por la Subdireccion de Gestion Corporativa -SGC para la implementacion del PINAR.

Es importante mencionar que, este seguimiento se adelantd como un trabajo de asesoria, con lo cual,
la OCI genera las alertas necesarias sobre la implementacion del PINAR y el PGD, y da un punto de
vista independiente para la toma de decisiones por parte de la Alta Direccion (linea estratégica).

Alcance

Realizar seguimiento a las actividades adelantadas al Plan Institucional de Archivos PINAR y Programa
de Gestion Documental PGD - SGC en el periodo comprendido entre enero de 2021 y junio de 2022.

Resultado del Seguimiento

Con el fin de verificar el cumplimiento de lo establecido en la Ley 594 de 2000 reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 2578 de 2012 por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos. El Decreto Nacional 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8. que sefala dentro de los instrumentos
archivisticos el Plan Institucional de Archivos (PINAR) como instrumento estratégico de la politica de
gestion documental, la Oficina de Control Interno revisé las evidencias que allego la Subdireccién de
Gestion Corporativa SGC- Gestion Documental, como soporte de las actividades ejecutadas de
acuerdo con el cronograma establecido por la SGC para cumplir con la implementacion del PINAR en
el periodo definido en el alcance de este seguimiento, encontrando lo siguiente:

- El Comité de Gestion y Desempefio Institucional en sesion del 21 de diciembre de 2020 (acta
No. 8) aprobd el Plan Institucional de archivo- PINAR,

- La Subdireccion de Gestion Corporativa quien es la responsable del tema documental en la
Entidad, presenta en el mencionado comité, el plan de accién para el cuatrienio (2021-2024)
con el fin de implementar el PINAR e informan que fue desarrollado a partir de la politica de
gestién documental establecida para la Entidad, a continuacion, el plan presentado:

ITEM
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ITEM PLANES, PROYECTOS PLAZO CORTO PLAZO MEDIANO PLAZO LARGO PLAZO

2021 2022 2023 2024
ler sem 2do sem ler sem 2do sem ler sem 2do sem ler sem 2do sem
1 | Proyecto de gestion de 10% 10% 20% 20% 20% 20%

Documentos
Electrénicos de Archivo

2 | Plan de capacitacion de | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50%
instrumentos,

procedimientos y guias
de Gestion Documental

3 | Actualizacion, 50% 50%
divulgacion e
implementacion de la
Politica de Gestién
Documental

4 | Actualizacion de las 50% 50%
Tablas de Retencién
Documental — TRD de
la UAECOB.

5 | Actualizacién e 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50%
implementacion del
Programa de Gestion
Documental — PGD de
la UAECOB

6 | Realizar los tramites 50% 50%
para la convalidacion
de las TRD frente al
Consejo Distrital de
archivos de Bogotéa e
Implementacion de las
Tablas de Valoracién
Documental — TVD, en
el archivo central de la
UAECOB.

7 | Elaboraciéony 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50%
actualizacién de los
inventarios
documentales en los
archivos de gestion de
la UAECOB

8 | Implementacion del 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50% | 12,50%
Sistema Integrado de
Conservacién — SIC de
la UAECOB

9 | Proyecto para elaborar 50% 50%
Banco Terminolégico y
Tabla de Control de
Acceso de la UAECOB
10 | Articulacion del 100%
Proceso de Gestiéon
documental con la
Politica Cero Papel
11 | Actualizacién de las 100%
guias y procedimientos
de Gestion Documental
de la UAECOB

12 | Plan de adecuacién de 50% 50%
los espacios para la
conservacion de
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la UAECOB.

archivos de gestion de

Fuente: Archivo de seguimiento PINAR-SGC

Con la verificacion realizada por la OCI a las evidencias aportadas por la SGC, que dan cuenta de la
ejecucion de las actividades establecidas en el plan de accién del PINAR para la vigencia 2021 y

primer semestre de 2022 se pudo establecer el siguiente nivel de cumplimiento:

#Actividad PLANES, PROYECTOS % de cumplimiento programado Fecha estimada de

Observacién OCI

por vigencia SGC-PINAR

culminacidn de la actividad

Concepto de la OCI % cumplimiento

#actv  Planes Proyectos Vigencias Fch estm termin Concepto OCI % Cumplimiento
2021 2022

1 Proyecto 20 20 31/12/2023 | Se evidencia el informe preliminar del modelo de | 40
de gestion requisitos, también se observa la revision del
de Modelo de requisitos de ControlDoc y el acta final
Document de la vigencia 2021 donde se compilan los
os compromisos de Tics frente al Modulo de
Electronico expedientes digitales del SGDE ControlDoc . Han
s de venido cumpliendo con las metas propuesta para
Archivo las vigencias evaluadas en este seguimiento

2 Plan de 25 25 31/12/2024 | Se evidencia listados de capacitaciones | 50
capacitacio semestrales a funcionarios y contratistas de la
n de UAECOB (Reconstruccién expedientes
instrument 11/02/2021)
os, politica de Gestidn Documental
procedimie Organizaciéon de Archivos de Gestion (1 Oct-
ntos y 2021)-
guias de Tablas de Retencion Documental (1. febrero y
Gestion marzo 2021) - (2. julio-agosto y sept 2021)
Document
al

3 Actualizaci 100 31/12/2021 | Se evidencian listados de participacion en las | 100
on, capacitaciones convocadas por la SGC para
divulgacié divulgar la politica de gestiéon Documental
n e
implement
acion de la
Politica de
Gestion
Document
al
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4 Actualizaci 100 31/12/2021 | Se observan las TRD aprobadas y Acta de Comité | 100
on de las de Gestion y Desempefio No. 7. 21-12-2021,
Tablas de presentacidn en Power Point, presentacién tablas
Retencion TRD.

Document
al —TRD de
la UAECOB.

5 Actualizaci 25 25 31/12/2024 | Se observa PGD actualizado se puede consultar | 37,5
on e en la siguiente ubicacidn: -
implement https://www.bomberosbogota.gov.co/search/no
acion  del de/GESTION%20DOCUMENTAL
Programa Acta del comité de Gestion y Desempefio No 5 23-
de Gestion 09- 2021 donde se aprobd el PGD. Resolucion de
Document adopcion 'y publicacion en pagina WEB-
al-PGD de Resolucién 1017 - 04-10-2021.
la UAECOB

6 Realizar los 100 | 31/12/2022 | Se evidencia la participacién en la mesa de | 60
tramites asistencia técnica con el Archivo de Bogota para
para la la aplicacion de TVD en la entidad el pasado
convalidaci 6/05/2022 via teams, se observa la radicacion de
6n de las las TRD de la Entidad radicado el 11/02/2022 en
TRD frente el archivo Distrital. Es importante revisar la fecha
al Consejo de terminacidn de esta actividad Dic/2022), para
Distrital de solicitar ampliacién para su cumplimiento en el
archivos de CGD.

Bogotd e
Implement
aciéon  de
las Tablas
de
Valoracién
Document
al — TVD,
en el
archivo
central de
la UAECOB.

7 Elaboracio 25 25 31/12/2024 | Se evidencian actas de reunién en donde el drea | 37,5
n y de gestion documental asesora en el tema de los
actualizaci archivos de gestion al drea financiera, la OAJ y
6n de los Logistica de la Entidad, no se observa
inventarios acompafiamiento a las demdas dependencias.
document
ales en los
archivos de
gestion de
la UAECOB

8 Implement 25 25 31/12/2024 | Se observa la lista de asistencia a la capacitacién | 37,5
acion  del por parte de talento humano de servicios
Sistema generales (2021) de la Entidad, también se
Integrado evidencia el informe de seguimiento de
de
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Conservaci implementacién del SIC del ler y 2do trimestre
6n —SIC de 2022.
la UAECOB

9 Proyecto 100 31/12/2021 | No se evidencian el proyecto de documento | 50
para elaborado para el Banco terminoldgico como
elaborar soportes de la actualizacién de TRD, actividad que
Banco de acuerdo con el cuadro reportado por la SGC
Terminold denominado "reporte de seguimiento PINAR" se
gico y llevéd a cabo durante la vigencia 2021, asi las
Tabla de cosas, no es facil establecer el cumplimiento de
Control de esta actividad
Acceso de
la UAECOB

10 Articulacid 100 31/06/2021 | Se observa aprobada la politica de cero papel por | 80
n del parte del CGD, se recomienda revisar la
Proceso de declaracion de la actividad en la matriz
Gestion presentada por la SGC- Gestion documental
document (reporte  de seguimiento PINAR), pues
al con Ia actualmente no existe proceso de Gestion
Politica Documental en la Entidad.
Cero Papel

11 Actualizaci 100 31/06/2021 | Se verificé en la pagina Web de la Entidad el | 100
6n de las 8/08/2022 y se observan los documentos
guias % publicados GR-PR23 Producciéon y Tramite
procedimie Documental; GR-PR20 Gestidn de
ntos de comunicaciones oficiales; GR-PR19
Gestion Procedimiento de disposicion  final de
Document documentos de archivo y GR-MNO2 Archivo y
al de la Comunicaciones Oficiales.
UAECOB

12 Plan de 50 50 31/06/2022 | Se verific6 el archivo fotogrifico de la | 100
adecuacié organizacioén de los expedientes documentales en
n de los las 17 Estaciones fe Bomberos con el fin de
espacios cumplir con el plan de adecuacidon y conservacion.
para la
conservaci
[o]] de
archivos de
gestion de
la UAECOB.

Promedio de ejecucion vigencia 2021 y primer semestre 2022 90.83

La Subdireccion de Gestion Corporativa desde el area de gestion documental ha venido cumpliendo
con las actividades propuestas en el cronograma de implementacion del PINAR, de acuerdo con lo
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observado se puede establecer un avance del 98%, de lo planeado para el 2021 y en el 94% para el
primer semestre de 2022, que a criterio de esta oficina es un resultado satisfactorio.

Aspectos por mejorar

No obstante, los avances y el resultado observado en el cuadro precedente, se presentan situaciones
susceptibles de mejora que mencionamos a continuacion:

- En cuanto a la actividad 6 del plan de accion para ejecutar el PINAR relacionada con “realizar
los tramites para la convalidacién de las TRD frente al Consejo Distrital de archivos de Bogota
e implementacion de las tablas de valoracién documental — TVD, en el archivo central de la
UAECOB."”, se propuso como fecha de finalizacion el 31 de diciembre de 2022; teniendo en
cuenta que la Entidad ha adelantado las gestiones para la mencionada convalidacion, ésta
ha sido devuelta en repetidas ocasiones por el Subdirector Distrital de Archivo por diferentes
motivos, lo que podria ocasionar retrasos para cumplir con la fecha propuesta, por lo tanto,
se recomienda revisar los tiempos con lo que se cuenta para ejecutar al 100% esta actividad
en los plazos previstos, lo anterior con el fin de no generar un incumplimiento en la ejecucion
del PINAR.

- Las evidencias aportadas no dan cuenta del proyecto para elaborar Banco Terminoldgico y
Tabla de Control de Acceso de la UAECOB como qued6 descrito en la actividad 9 del plan de
accion para ejecutar el PINAR, de acuerdo con lo observado esta oficina concluyd que la
actividad esta en el 50% de ejecucion y que debid quedar al 100% el 31 de diciembre de
2021, por lo anterior se hace importante recopilar las evidencias necesarias para soportar la
ejecucion de esta actividad.

- Teniendo en cuenta que el mapa de procesos de la Entidad no contempla ninguno que lleve
el nombre de Gestién Documental, la actividad 10 del plan de accién para ejecutar el PINAR
denominada “Articulacion del Proceso de Gestion documental con la Politica Cero Papel” no
se cumpliria, por lo anterior se recomienda revisar la denominacion de la actividad, si es del
caso renombrarla y solicitar ante el Comité de Gestion y desempefio el cambio del nombre,
con el fin de no generar un incumplimiento por la no ejecucién de la mencionada actividad
tal como quedod descrita.

Conclusion

Con base en el seguimiento adelantado por la Oficina de Control Interno y una vez evaluadas las
evidencias y los documentos e informes que soportan la gestion adelantada para ejecutar las
actividades establecidas en el plan de accion del PINAR para la vigencia 2021 y primer semestre de
2022, se puede concluir que a la fecha del seguimiento la gestién arroja un resultado satisfactorio.

No obstante, se evidenciaron situaciones o circunstancias susceptibles de revision, los cuales
quedaron descritos en este informe en el acapite “Aspectos por Mejorar”, por lo que se hace
importante tener en cuenta las recomendaciones con el fin de contribuir al cumplimiento de la
implementacién del PINAR en la Entidad.
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Recomendaciones

- Se recomienda revisar los tiempos con lo que se cuenta para ejecutar al 100% la actividad 6
denominada “realizar los tramites para la convalidacion de las TRD frente al Consejo Distrital
de archivos de Bogota e implementacion de las tablas de valoracién documental — TVD, en
el archivo central de la UAECOB”, con el fin de que se ejecute dentro de los plazos previstos,
lo anterior con el fin de no generar un incumplimiento en la ejecucion del PINAR.

- Es importante recopilar las evidencias necesarias para soportar la ejecucion de la actividad 9
denominada “Banco Terminoldgico y Tabla de Control de Acceso de la UAECOB”, la cual debid
quedar al 100% de cumplimiento para la vigencia 2021 y las evidencias aportadas no dan
cuenta de ello.

- Se recomienda revisar la denominacion de la actividad 10 del plan de accién para ejecutar el
PINAR denominada “Articulacion del Proceso de Gestion documental con la Politica Cero
Papel”, teniendo en cuenta que el mapa de procesos de la Entidad no contempla ninguno
que lleve ese nombre, lo anterior con el fin de generar incumplimiento en la implementacion
del PINAR.

Teniendo en cuenta las recomendaciones, se sugiere presentar al Comité de Gestion y Desempeno
Institucional, el desarrollo de las gestiones y acciones necesarias con el fin de lograr la meta de
implementacion del PINAR para la vigencia 2022.

Cordialmente,

&

\

)
Proyect6: Maria del Carmen Bonilla- Profesional 219 grado 20 OCI

pr
Yaneth Rocio Moreno Hernandez- Técnico OCI -Cto 079-2022

Revisé: Jaime Hernando Arias Patifio- jefe OCI
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